
Richtlinien für Gutachten und Empfehlungsschreiben

Folgende Informationen / Unterlagen sind erforderlich:

1. Adressat des Gutachtens: Name der Universität bzw. Institution; ggf. Name 
der Person; Bezeichnung des Studiengangs bzw. Förderprogramms

2. Abgabetermin
3. Ist das Gutachten online oder in Papierform zu erstellen?
4. Ist ein Formular erforderlich? Falls ja, dieses Formular
5. Eine aktuelle Leistungsübersicht
6. Lebenslauf
7. Motivationsschreiben o.ä., falls ein solches zu erstellen ist
8. Sonstige Angaben

Bitte treten Sie spätestens drei Wochen vor dem Abgabetermin in Kontakt.

Des Weiteren ist idR. erforderlich, dass Sie mindestens eine Veranstaltung bei 
mir mit mindestens einer guten Note (2.0 oder besser) bestanden haben.

Danke.
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Instructions for references / letters of recommendation

The following information / documents are required:

1. Addressee of the reference: name of the university / institution; name of 
the person (if applicable); title of the degree program / support program

2. Deadline
3. Online reference or hardcopy letter?
4. Is a specific form(ular) required? If so, this form
5. Current transcript of grades
6. CV
7. Letter of motivation, if required
8. Any other information

Please make contact no later than three weeks before the deadline.

You should have participated in at least one of my courses and passed with at 
least a good grade (i.e. 2.0 or better).

Thank you.
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